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Политика в отношении защиты и обработки персональных данных 

1. Общие положения 

  
1.1. Политика Общества с ограниченной ответственностью "Павловский учебный центр 

дополнительного профессионального образования" в отношении обработки персональных 

данных (далее - Политика) разработана во исполнение требований п. 2 ч. 1 ст. 18.1 Федерального 

закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» (далее – Закон о персональных данных) в 

целях обеспечения защиты прав и свобод субъекта персональных данных при обработке его 

персональных данных в Обществе с ограниченной ответственностью "Павловский учебный центр 

дополнительного профессионального образования", в том числе защиты прав на неприкосновенность 

частной жизни, личную и семейную тайну. 

1.2. Политика действует в отношении всех персональных данных, которые обрабатывает 

Общество с ограниченной ответственностью "Павловский учебный центр дополнительного 

профессионального образования" (далее - Оператор, ООО "ПУЦ ДПО"). 

1.3. Политика распространяется на отношения в области обработки персональных данных, 

возникшие у Оператора как до, так и после утверждения настоящей Политики. 

Основные понятия, используемые в Политике: 

1.2.1. Персональные данные - любая информация, относящаяся к прямо или косвенно 

определенному или определяемому физическому лицу (субъекту персональных данных); 

1.2.2. Обработка персональных данных - любое действие (операция) или совокупность 

действий (операций) с персональными данными, совершаемых с использованием средств 

автоматизации или без их использования. Обработка персональных данных включает в себя в том 

числе: 

- сбор; 

- запись; 

- систематизацию; 

- накопление; 

- хранение; 

- уточнение (обновление, изменение); 

- извлечение; 

- использование; 

- передачу (распространение, предоставление, доступ); 

- обезличивание; 

- блокирование; 

- удаление; 

- уничтожение. 

1.2.3. Автоматизированная обработка персональных данных - обработка персональных 

данных с помощью средств вычислительной техники; 

1.2.4. Распространение персональных данных - действия, направленные на раскрытие 

персональных данных неопределенному кругу лиц; 

1.2.5. Предоставление персональных данных - действия, направленные на раскрытие 

персональных данных определенному лицу или определенному кругу лиц; 
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1.2.6. Блокирование персональных данных - временное прекращение обработки 

персональных данных (за исключением случаев, если обработка необходима для уточнения 

персональных данных); 

1.2.7. Уничтожение персональных данных - действия, в результате которых становится 

невозможным восстановить содержание персональных данных в информационной системе 

персональных данных и (или) в результате которых уничтожаются материальные носители 

персональных данных; 

1.2.8. Обезличивание персональных данных - действия, в результате которых становится 

невозможным без использования дополнительной информации определить принадлежность 

персональных данных конкретному субъекту персональных данных; 

1.2.9. Оператор персональных данных (оператор) - государственный орган, муниципальный 

орган, юридическое или физическое лицо, самостоятельно или совместно с другими лицами 

организующие и (или) осуществляющие обработку персональных данных, а также определяющие 

цели обработки персональных данных, состав персональных данных, подлежащих обработке, 

действия (операции), совершаемые с персональными данными. 

1.3. ООО "ПУЦ ДПО", получившее доступ к персональным данным, обязана соблюдать 

конфиденциальность персональных данных - не раскрывать третьим лицам и не распространять 

персональные данные без согласия субъекта персональных данных, если иное не 

предусмотрено федеральным законом. 

1.4. Субъект персональных данных имеет право на получение информации, касающейся 

обработки его персональных данных, в том числе содержащей: 

1) подтверждение факта обработки персональных данных оператором; 

2) правовые основания и цели обработки персональных данных; 

3) цели и применяемые оператором способы обработки персональных данных; 

4) наименование и место нахождения оператора, сведения о лицах (за исключением работников 

оператора), которые имеют доступ к персональным данным или которым могут быть раскрыты 

персональные данные на основании договора с оператором или на основании федерального закона; 

5) обрабатываемые персональные данные, относящиеся к соответствующему субъекту 

персональных данных, источник их получения, если иной порядок представления таких данных не 

предусмотрен федеральным законом; 

6) сроки обработки персональных данных, в том числе сроки их хранения; 

7) порядок осуществления субъектом персональных данных прав, предусмотренных 

Федеральным законом; 

8) информацию об осуществленной или о предполагаемой трансграничной передаче данных; 

9) наименование или фамилию, имя, отчество и адрес лица, осуществляющего обработку 

персональных данных по поручению оператора, если обработка поручена или будет поручена такому 

лицу; 

9.1) информацию о способах исполнения оператором обязанностей, установленных статьей 

18.1  Федерального закона; 

10) иные сведения, предусмотренные Федеральным законом "О персональных данных" или 

другими федеральными законами. 

1.5. Субъект персональных данных вправе требовать от оператора уточнения его персональных 

данных, их блокирования или уничтожения в случае, если персональные данные являются 

неполными, устаревшими, неточными, незаконно полученными или не являются необходимыми для 

заявленной цели обработки, а также принимать предусмотренные законом меры по защите своих 

прав. 

1.6. Субъект персональных данных имеет право на защиту своих прав и законных интересов, в 

том числе на возмещение убытков и (или) компенсацию морального вреда в судебном порядке. 

1.7. Оператор персональных данных вправе: 

- отстаивать свои интересы в суде; 

- предоставлять персональные данные субъектов третьим лицам, если это предусмотрено 

действующим законодательством (налоговые, правоохранительные органы и др.); 

- отказывать в предоставлении персональных данных в случаях, предусмотренных 

законодательством; 
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- использовать персональные данные субъекта без его согласия в случаях, предусмотренных 

законодательством. 

1.8. При сборе персональных данных оператор обязан предоставить субъекту персональных 

данных по его просьбе информацию, предусмотренную частью 7 статьи 14 Федерального закона "О 

персональных данных". 

1.9. При сборе персональных данных, в том числе посредством информационно-

телекоммуникационной сети "Интернет", оператор обязан обеспечить запись, систематизацию, 

накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение персональных данных 

граждан Российской Федерации с использованием баз данных, находящихся на территории 

Российской Федерации, за исключением случаев, указанных в пунктах 2, 3, 4, 8 части 1 статьи 

6 Федерального закона "О персональных данных". 

  

2. Цели сбора персональных данных 

  
2.1. Обработка персональных данных ограничивается достижением конкретных, заранее 

определенных и законных целей. Не допускается обработка персональных данных, несовместимая с 

целями сбора персональных данных. 

2.2. Цели обработки персональных данных происходят в том числе из анализа правовых актов, 

регламентирующих деятельность оператора, целей фактически осуществляемой оператором 

деятельности, а также деятельности, которая предусмотрена учредительными документами 

оператора, и конкретных бизнес-процессов оператора в конкретных информационных системах 

персональных данных (по структурным подразделениям оператора и их процедурам в отношении 

определенных категорий субъектов персональных данных). 

2.3. Обработка персональных данных осуществляется для следующих целей:  

1) Цели обработки персональных данных сотрудников (лиц, заключивших трудовой договор с 

ООО "ПУЦ ДПО"):  

– организация проверки персональных данных и иных сведений, сообщенных о себе, при 

заключении трудового договора;  

– заключение и регулирование трудовых отношений и иных непосредственно связанных с ними 

отношений;  

– ведение кадрового и бухгалтерского учета в соответствии с законодательством Российской 

Федерации;  

– начисление заработной платы;  

– исчисление и уплата предусмотренных законодательством Российской Федерации налогов, 

сборов, взносов на обязательное социальное и пенсионное страхование; 

– предоставление установленной законодательством Российской Федерации отчетности в 

отношении физических лиц (персонифицированного учет в Социальный фонд Российской 

Федерации, сведений подоходного налога в ФНС России, сведений ФСС в Российской Федерации); 

– предоставление сведений в банк для оформления банковской карты и перечисления на неѐ 

заработной платы;  

– предоставление налоговых вычетов;  

– обеспечение безопасности сотрудников;  

– контроль количества и качества выполняемой сотрудником работы;  

– обеспечение сохранности имущества ООО "ПУЦ ДПО";  

– составление служебных списков, перечней, графиков, реестров и т. д.  

2) Цели обработки персональных данных родственников сотрудников ООО "ПУЦ ДПО":  

– предоставление льгот, гарантий и компенсаций работнику, предусмотренных трудовым, 

налоговым законодательством Российской Федерации, а также локальными актами ООО "ПУЦ 

ДПО".  

3) Цели обработки персональных данных уволенных сотрудников (лиц, состоявших ранее в 

трудовых отношениях с ООО "ПУЦ ДПО") и их родственников:  

– хранение учетной документации в соответствии с Трудовым законодательством;  

– выполнение положений статьи 24 Налогового кодекса Российской Федерации;  

– выполнение требований статьи 29 Федерального закона от 06.12.2011 № 402- ФЗ «О 

бухгалтерском учете». 
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4) Цели обработки персональных данных лиц, подавших заявление о зачислении, их родителей 

или законных представителей:  

– прием документов (формирование личных дел абитуриентов и т.д.);  

– оформление зачисления абитуриентов в организацию, осуществляющую образовательную 

деятельность;  

– анализ работы приемной комиссии.  

5) Цели обработки персональных данных обучающихся (лиц, зачисленных на обучение), их 

родителей или законных представителей:  

– оперативный учет движения контингента;  

– учѐт и анализ успеваемости;  

– сопровождение выпуска обучающихся;  

– планирование учебного процесса;  

– формирование приказов о поощрениях и наказаниях обучающихся;  

– управление проведением различных воспитательных мероприятий.  

6) Цели обработки персональных данных лиц, не являющихся сотрудниками ООО "ПУЦ ДПО" 

(контрагентов, их работников или представителей):  

– исполнение договорных обязательств ООО "ПУЦ ДПО". 

  

3. Правовые основания обработки персональных данных 
  

3.1. Правовым основанием обработки персональных данных являются: 

− Конституция Российской Федерации;  

– Трудовой кодекс Российской Федерации;  

– Гражданский кодекс Российской Федерации;  

− Налоговый кодекс Российской Федерации;  

− Федеральный закон от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»;  

− Федеральный закон от 15.12.2001 N 167-ФЗ "Об обязательном пенсионном страховании в 

Российской Федерации"; 

− ст. 15 и ст. 36.19 Федерального закона от 07.05.1998 N 75-ФЗ "О негосударственных 

пенсионных фондах";  

− Федеральный закон от 29.12.2006 N 255-ФЗ "Об обязательном социальном страховании на 

случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством";  

– Федеральный закон от 01.04.1996 № 27-ФЗ "Об индивидуальном (персонифицированном) 

учете в системе обязательного пенсионного страхования";  

− Постановление Госкомстата РФ от 5 января 2004г. №1 «Об утверждении унифицированных 

форм первичной учетной документации по учету труда и его оплаты»;  

− Федеральный закон от 29.11.2010 N 326-ФЗ "Об обязательном медицинском страховании в 

Российской Федерации";  

– Федеральный закон от 29.12.2012 N 273-ФЗ (ред. от 29.12.2022) "Об образовании в Российской 

Федерации";  

− Устав ООО "ПУЦ ДПО";  

− Договоры, заключаемые между ООО "ПУЦ ДПО" и субъектами персональных данных;  

– Согласие субъекта на обработку его персональных данных. 

 

4. Объем и категории обрабатываемых персональных данных, категории субъектов 

персональных данных 
  

4.1. Содержание и объем обрабатываемых персональных данных соответствуют заявленным 

целям обработки. Обрабатываемые персональные данные не должны быть избыточными по 

отношению к заявленным целям их обработки. 

4.2. Обработка персональных данных допускается в следующих случаях: 

- обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта персональных данных на 

обработку его персональных данных; 

- обработка персональных данных необходима для исполнения договора, стороной которого 

либо выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональных данных, 



а также для заключения договора по инициативе субъекта персональных данных или договора, по 

которому субъект персональных данных будет являться выгодоприобретателем или поручителем; 

- обработка персональных данных осуществляется в связи с участием лица в 

конституционном, гражданском, административном, уголовном судопроизводстве, судопроизводстве 

в арбитражных судах; 

- обработка персональных данных осуществляется в статистических или иных 

исследовательских целях, за исключением целей, указанных в статье 15 Федерального закона "О 

персональных данных", при условии обязательного обезличивания персональных данных; 

- осуществляется обработка персональных данных, подлежащих опубликованию или 

обязательному раскрытию в соответствии с федеральным законом; 

- обработка персональных данных осуществляется для достижения целей, указанных в пп. 2.3 

Политики обработки персональных данных. 

4.3. К категориям субъектов персональных данных относятся: 

 4.3.1. Работники оператора, бывшие работники, кандидаты на замещение вакантных 

должностей, а также родственники работников. 

В данной категории субъектов оператором обрабатываются персональные данные в связи с 

реализацией трудовых отношений: 

- фамилия, имя, отчество; 

- пол; 

- гражданство; 

- национальность; 

- дата (число, месяц, год) и место рождения (страна, республика, край, область, район, город, 

поселок, деревня, иной населенный пункт); 

- адрес места проживания (почтовый индекс, страна, республика, край, область, район, город, 

поселок, деревня, иной населенный пункт, улица, дом, корпус, квартира); 

- сведения о регистрации по месту жительства или пребывания (почтовый индекс, страна, 

республика, край, область, район, город, поселок, деревня, иной населенный пункт, улица, дом, 

корпус, квартира); 

- номера телефонов (домашний, мобильный, рабочий), адрес электронной почты; 

- замещаемая должность; 

- сведения о трудовой деятельности (наименования организаций (органов) и занимаемых 

должностей, продолжительность работы (службы) в этих организациях (органах)); 

- идентификационный номер налогоплательщика (дата (число, месяц, год) и место постановки 

на учет, дата (число, месяц, год) выдачи свидетельства); 

- данные документа, подтверждающего регистрацию в системе индивидуального 

(персонифицированного) учета, в том числе в форме электронного документа; 

- данные полиса обязательного медицинского страхования; 

- данные паспорта или иного удостоверяющего личность документа; 

- данные паспорта, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации за пределами 

территории Российской Федерации; 

- данные трудовой книжки, вкладыша в трудовую книжку; 

- сведения о воинском учете (серия, номер, дата (число, месяц, год) выдачи, наименование 

органа, выдавшего военный билет, военно-учетная специальность, воинское звание, данные о 

принятии/снятии на (с) учет(а), о прохождении военной службы, о пребывании в запасе, о 

медицинском освидетельствовании и прививках); 

- сведения об образовании (наименование образовательной организации, дата (число, месяц, год) 

окончания, специальность и квалификация, ученая степень, звание, реквизиты документа об 

образовании и о квалификации); 

- сведения о получении дополнительного профессионального образования (дата (число, месяц, 

год), место, программа, реквизиты документов, выданных по результатам); 

- сведения о владении иностранными языками (иностранный язык, уровень владения); 

- сведения о судимости (наличие (отсутствие) судимости, дата (число, месяц, год) привлечения к 

уголовной ответственности (снятия или погашения судимости), статья); 

- сведения о дееспособности (реквизиты документа, устанавливающие опеку (попечительство), 

основания ограничения в дееспособности, реквизиты решения суда); 
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- сведения об участии в управлении хозяйствующим субъектом (за исключением жилищного, 

жилищно-строительного, гаражного кооперативов, садоводческого, огороднического, дачного 

потребительских кооперативов, товарищества собственников недвижимости и профсоюза, 

зарегистрированного в установленном порядке), занятии предпринимательской деятельностью; 

- сведения, содержащиеся в медицинском заключении установленной формы об отсутствии у 

гражданина заболевания, препятствующего поступлению на гражданскую службу или ее 

прохождению (наличие (отсутствие) заболевания, форма заболевания); 

- сведения о наградах, иных поощрениях и знаках отличия (название награды, поощрения, знака 

отличия, дата (число, месяц, год) присвоения, реквизиты документа о награждении или поощрении); 

- сведения о дисциплинарных взысканиях; 

- сведения, содержащиеся в материалах служебных проверок; 

- сведения о семейном положении (состояние в браке (холост (не замужем), женат (замужем), 

повторно женат (замужем), разведен(а), вдовец (вдова), с какого времени в браке, с какого времени в 

разводе, количество браков, состав семьи, реквизиты свидетельства о заключении брака); 

- сведения о близких родственниках, свойственниках (степень родства, фамилия, имя, отчество, 

дата (число, месяц, год) и место рождения, место и адрес работы (службы), адрес места жительства, 

сведения о регистрации по месту жительства или пребывания); 

- сведения, содержащиеся в справках о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах 

имущественного характера; 

- номер расчетного счета; 

- информация об оформленных допусках к государственной тайне; 

- фотографии; 

- и другие сведения, необходимые для реализации целей, указанных в пп. 2.3 Политики 

обработки персональных данных. 

 4.3.2. Лица, подавшие заявление о зачислении, обучающиеся (лица, зачисленные на обучение: 

- фамилия, имя, отчество;  

- дата и место рождения;  

- пол;  

- гражданство;  

- данные документа, удостоверяющего личность, в составе: наименование; серия; номер; дата 

выдачи; наименование органа, выдавшего документ; код подразделения; 

- адрес регистрации, дата регистрации по месту жительства;  

- адрес фактического проживания;  

- данные об имеющемся образовании (оконченные учебные заведения, год окончания; сведения 

об уровне образования, наименование и реквизиты документа об образовании, документа об 

образовании и квалификации);  

- фотография;  

- образовательная программа;  

- группа обучения;  

- контактный телефон;  

- адрес электронной почты  

- номер страхового свидетельства обязательного пенсионного страхования;  

- индивидуальный номер налогоплательщика;  

- реквизиты документов об опеке и попечительстве;  

- сведения об образовательном процессе (в т.ч. успеваемость);  

- номер и дата договора об образовании. 

4.3.3. Родители или законные представители лиц, подавших заявление о зачислении, 

обучающихся: 

- фамилия, имя, отчество;  

- степень родства или статус законного представителя;  

- данные документа, удостоверяющего личность (наименование, серия, номер; дата выдачи; 

наименование органа, выдавшего документ; код подразделения);  

- контактный телефон;  

- адрес электронной почты;  

- адрес места жительства;  



- место регистрации. 

4.3.4. Контрагенты оператора (физические лица); 

В данной категории субъектов оператором обрабатываются персональные данные, полученные 

оператором в связи с заключением договора, стороной которого является субъект персональных 

данных, и используемые оператором исключительно для исполнения указанного договора и 

заключения договоров с субъектом персональных данных: 

- фамилия, имя, отчество; 

- пол; 

- гражданство; 

- дата (число, месяц, год) и место рождения (страна, республика, край, область, район, город, 

поселок, деревня, иной населенный пункт); 

- адрес места проживания (почтовый индекс, страна, республика, край, область, район, город, 

поселок, деревня, иной населенный пункт, улица, дом, корпус, квартира); 

- сведения о регистрации по месту жительства или пребывания (почтовый индекс, страна, 

республика, край, область, район, город, поселок, деревня, иной населенный пункт, улица, дом, 

корпус, квартира); 

- номера телефонов (домашний, мобильный, рабочий), адрес электронной почты; 

- замещаемая должность; 

- идентификационный номер налогоплательщика (дата (число, месяц, год) и место постановки 

на учет, дата (число, месяц, год) выдачи свидетельства); 

- данные паспорта или иного удостоверяющего личность документа; 

- данные об имеющемся образовании (оконченные учебные заведения, год окончания; сведения 

об уровне образования, наименование и реквизиты документа об образовании, документа об 

образовании и квалификации);  

- контактный телефон;  

- адрес электронной почты  

- номер страхового свидетельства обязательного пенсионного страхования;  

- номер расчетного счета. 

 4.3.5. Представители/работники контрагентов оператора (юридических лиц). 

В данной категории субъектов оператором обрабатываются персональные данные, полученные 

оператором в связи с заключением договора, стороной которого является контрагент (юридическое 

лицо), и используемые оператором исключительно для исполнения указанного договора: 

- фамилия, имя, отчество;  

- дата и место рождения;  

- пол;  

- гражданство;  

- данные документа, удостоверяющего личность, в составе: наименование; серия; номер; дата 

выдачи; наименование органа, выдавшего документ; код подразделения; 

- адрес регистрации, дата регистрации по месту жительства;  

- адрес фактического проживания;  

- контактный телефон;  

- адрес электронной почты. 

4.4. Обработка специальных категорий персональных данных, касающихся расовой, 

национальной принадлежности, политических взглядов, религиозных или философских убеждений, 

состояния здоровья, интимной жизни, допускается: 

- в случае, если субъект персональных данных дал согласие в письменной форме на обработку 

своих персональных данных; 

- в соответствии с законодательством о государственной социальной помощи, трудовым 

законодательством, пенсионным законодательством Российской Федерации. 

  

5. Порядок и условия обработки персональных данных 
  

5.1. Оператор осуществляет обработку персональных данных - операции, совершаемые с 

использованием средств автоматизации или без использования таких средств с персональными 

данными, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, 
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изменение), извлечение, использование, передачу (предоставление, доступ), обезличивание, 

блокирование, удаление, уничтожение персональных данных. 

5.2. Обработка персональных данных осуществляется с соблюдением принципов и правил, 

предусмотренных Федеральным законом "О персональных данных". 

5.3. Обработка персональных данных оператором ограничивается достижением конкретных, 

заранее определенных и законных целей. Обработке подлежат только персональные данные, которые 

отвечают целям их обработки. Содержание и объем обрабатываемых персональных данных должны 

соответствовать заявленным целям обработки. 

5.4. Документы, содержащие персональные данные, создаются путѐм:  

а) копирования оригиналов;  

б) внесения сведений в учѐтные формы (на бумажных и электронных носителях);  

в) получения оригиналов необходимых документов.  

5.5. Хранение персональных данных осуществляется в форме, позволяющей определить 

субъекта персональных данных, не дольше, чем этого требуют цели обработки персональных данных, 

если срок хранения персональных данных не установлен федеральным законом, договором, стороной 

которого, выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональных 

данных. Обрабатываемые персональные данные подлежат уничтожению либо обезличиванию по 

достижении целей обработки или в случае утраты необходимости в достижении этих целей, если 

иное не предусмотрено федеральным законом. 

5.6. При осуществлении хранения персональных данных оператор персональных данных обязан 

использовать базы данных, находящиеся на территории Российской Федерации, в соответствии с ч. 5 

ст. 18 Федерального закона "О персональных данных". 

Персональные данные при их обработке, осуществляемой без использования средств 

автоматизации, должны обособляться от иной информации, в частности путем фиксации их на 

отдельных материальных носителях персональных данных (далее - материальные носители), в 

специальных разделах или на полях форм (бланков). При фиксации персональных данных на 

материальных носителях не допускается фиксация на одном материальном носителе персональных 

данных, цели обработки которых заведомо не совместимы. Для обработки различных категорий 

персональных данных, осуществляемой без использования средств автоматизации, для каждой 

категории персональных данных должен использоваться отдельный материальный носитель. 

5.7. Условием прекращения обработки персональных данных может являться достижение целей 

обработки персональных данных, истечение срока действия согласия или отзыв согласия субъекта 

персональных данных на обработку его персональных данных, а также выявление неправомерной 

обработки персональных данных. 

5.8. Оператор вправе поручить обработку персональных данных другому лицу на основании 

заключаемого с этим лицом договора, в том числе государственного или муниципального контракта. 

Лицо, осуществляющее обработку персональных данных по поручению оператора, обязано 

соблюдать принципы и правила обработки персональных данных, предусмотренные Федеральным 

законом "О персональных данных". 

Кроме того, оператор вправе передавать персональные данные органам дознания и следствия, 

иным уполномоченным органам по основаниям, предусмотренным действующим законодательством 

Российской Федерации. 

5.9. Оператор и иные лица, получившие доступ к персональным данным, обязаны не раскрывать 

третьим лицам и не распространять персональные данные без согласия субъекта персональных 

данных, если иное не предусмотрено федеральным законом. 

Согласие на обработку персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных 

для распространения, оформляется отдельно от иных согласий субъекта персональных данных на 

обработку его персональных данных. Оператор обязан обеспечить субъекту персональных данных 

возможность определить перечень персональных данных по каждой категории персональных данных, 

указанной в согласии на обработку персональных данных, разрешенных субъектом персональных 

данных для распространения. 

Передача (распространение, предоставление, доступ) персональных данных, разрешенных 

субъектом персональных данных для распространения, должна быть прекращена в любое время по 

требованию субъекта персональных данных. Данное требование должно включать в себя фамилию, 

имя, отчество (при наличии), контактную информацию (номер телефона, адрес электронной почты 
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или почтовый адрес) субъекта персональных данных, а также перечень персональных данных, 

обработка которых подлежит прекращению. Указанные в данном требовании персональные данные 

могут обрабатываться только оператором, которому оно направлено. 

5.10. Оператор обязан принимать меры, необходимые и достаточные для обеспечения 

выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом "О персональных данных" и 

принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами. Состав и перечень мер оператор 

определяет самостоятельно. 

5.11. Оператор при обработке персональных данных принимает необходимые правовые, 

организационные и технические меры или обеспечивает их принятие для защиты персональных 

данных от неправомерного или случайного доступа к ним, уничтожения, изменения, блокирования, 

копирования, предоставления, распространения персональных данных, а также от иных 

неправомерных действий в отношении персональных данных. 

5.12. ООО "ПУЦ ДПО" не осуществляется обработка биометрических персональных данных. 

5.13. Хранение персональных данных. 

Персональные данные субъектов могут быть получены, проходить дальнейшую обработку и 

передаваться на хранение как на бумажных носителях, так и в электронном виде. 

Персональные данные, зафиксированные на бумажных носителях, хранятся в запираемых 

шкафах либо в запираемых помещениях с ограниченным правом доступа. 

Персональные данные субъектов, обрабатываемые с использованием средств автоматизации в 

разных целях, хранятся в разных папках. 

Не допускается хранение и размещение документов, содержащих персональные данные, в 

открытых электронных каталогах (файлообменниках) в ИСПД. 

Хранение персональных данных в форме, позволяющей определить субъекта персональных 

данных, осуществляется не дольше, чем этого требуют цели их обработки, и они подлежат 

уничтожению по достижении целей обработки или в случае утраты необходимости в их достижении. 

3.14. Уничтожение персональных данных. 

Уничтожение документов (носителей), содержащих персональные данные, производится 

путем сожжения, дробления (измельчения), химического разложения, превращения в бесформенную 

массу или порошок. Для уничтожения бумажных документов допускается применение шредера. 

Персональные данные на электронных носителях уничтожаются путем стирания или 

форматирования носителя. 

Факт уничтожения персональных данных подтверждается документально актом об 

уничтожении носителей. 

3.15. Защита персональных данных 

ООО "ПУЦ ДПО" принимает следующие меры, направленные на обеспечение безопасности 

персональных данных:  

- обеспечен неограниченный доступ к Политике в отношении обработки персональных данных, 

к сведениям о реализуемых требованиях к защите персональных данных;  

- назначены лица, ответственные за организацию обработки и обеспечение безопасности 

персональных данных;  

- сотрудники ООО "ПУЦ ДПО", допущенные к обработке персональных данных, ознакомлены 

под подпись с положениями законодательства Российской Федерации о персональных данных, а 

также локальными актами по вопросам обработки и защиты персональных данных;  

- определены и классифицированы все имеющиеся у ООО "ПУЦ ДПО" информационные 

системы персональных данных (ИСПДн);  

- реализованы организационные и технические меры по обеспечению требуемого уровня 

защищенности для каждой из ИСПДн;  

- осуществляется регулярный внутренний контроль соответствия обработки ПДн Федеральному 

закону Российской Федерации от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» и принятым в 

соответствии с ними локальными нормативными актами, руководящими документами по защите 

персональных данных. 

6. Актуализация, исправление, удаление и уничтожение персональных данных, ответы на 

запросы субъектов на доступ к персональным данным 

  

https://internet.garant.ru/#/document/12148567/entry/181


6.1. В соответствии с положениями Федерального закона Российской Федерации от 27.07.2006 

№ 152-ФЗ «О персональных данных», субъект персональных данных имеет право:  

- требовать уточнения своих персональных данных, их блокирования или уничтожения в случае, 

если персональные данные являются неполными, устаревшими, недостоверными, незаконно 

полученными или не являются необходимыми для заявленной цели обработки, а также принимать 

предусмотренные законом меры по защите своих прав;  

- требовать перечень своих персональных данных, обрабатываемых ГАПОУ ТО «ТКПСТ», и 

источник их получения;  

- получать информацию о сроках обработки своих персональных данных, в том числе о сроках 

их хранения; 

- требовать извещения всех лиц, которым ранее были сообщены неверные или неполные его 

персональные данные, обо всех произведенных в них исключениях, исправлениях или дополнениях;  

- обжаловать в уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных данных или в 

судебном порядке неправомерные действия или бездействия при обработке его персональных 

данных;  

- на защиту своих прав и законных интересов, в том числе на возмещение убытков и (или) 

компенсацию морального вреда в судебном порядке.  

В предоставляемые сведения не включаются персональные данные, относящиеся к другим 

субъектам персональных данных, за исключением случаев, когда имеются законные основания для 

раскрытия таких персональных данных. 

Запрос должен содержать: 

- номер основного документа, удостоверяющего личность субъекта персональных данных или 

его представителя, сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе; 

- сведения, подтверждающие участие субъекта персональных данных в отношениях с 

Оператором (номер договора, дата заключения договора, условное словесное обозначение и (или) 

иные сведения), либо сведения, иным образом подтверждающие факт обработки персональных 

данных Оператором; 

- подпись субъекта персональных данных или его представителя. 

Запрос может быть направлен в форме электронного документа и подписан электронной 

подписью в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

Если в обращении (запросе) субъекта персональных данных не отражены в соответствии с 

требованиями Закона о персональных данных все необходимые сведения или субъект не обладает 

правами доступа к запрашиваемой информации, то ему направляется мотивированный отказ. 

Право субъекта персональных данных на доступ к его персональным данным может быть 

ограничено в соответствии с ч. 8 ст. 14 Закона о персональных данных, в том числе если доступ 

субъекта персональных данных к его персональным данным нарушает права и законные интересы 

третьих лиц. 

6.2. В случае выявления неточных персональных данных при обращении субъекта 

персональных данных или его представителя либо по их запросу или по запросу Роскомнадзора 

Оператор осуществляет блокирование персональных данных, относящихся к этому субъекту 

персональных данных, с момента такого обращения или получения указанного запроса на период 

проверки, если блокирование персональных данных не нарушает права и законные интересы 

субъекта персональных данных или третьих лиц. 

В случае подтверждения факта неточности персональных данных Оператор на основании 

сведений, представленных субъектом персональных данных или его представителем либо 

Роскомнадзором, или иных необходимых документов уточняет персональные данные в течение семи 

рабочих дней со дня представления таких сведений и снимает блокирование персональных данных. 

6.3. В случае выявления неправомерной обработки персональных данных при обращении 

(запросе) субъекта персональных данных или его представителя либо Роскомнадзора Оператор 

осуществляет блокирование неправомерно обрабатываемых персональных данных, относящихся к 

этому субъекту персональных данных, с момента такого обращения или получения запроса. 

6.4. При достижении целей обработки персональных данных, а также в случае отзыва субъектом 

персональных данных согласия на их обработку, персональные данные подлежат уничтожению, если:  

- иное не предусмотрено договором, стороной которого, выгодоприобретателем или 

поручителем по которому является субъект персональных данных;  



- иное не предусмотрено иным соглашением между ООО "ПУЦ ДПО" и субъектом 

персональных данных.  

6.5. ООО "ПУЦ ДПО" прекращает обработку персональных данных путем их уничтожения при 

достижении целей обработки или при наступлении иных законных оснований, утвержденными 

Генеральным директором ООО "ПУЦ ДПО".  

 
 

7. Заключительные положения 

 

7.1. Политика является общедоступной и подлежит размещению на официальном сайте ООО 

"ПУЦ ДПО" в сети «Интернет» по адресу: https://пуцдпо-павлово.рф.  

7.2. Политика подлежит изменению, дополнению в случае появления новых законодательных 

актов и специальных нормативных документов по обработке и защите персональных данных. Новая 

редакция Политики вступает в силу с момента ее размещения на официальном сайте ООО "ПУЦ 

ДПО" в сети «Интернет», если иное не предусмотрено новой редакцией Политики.  

7.3. Контроль исполнения требований Политики осуществляется ответственным за организацию 

обработки персональных данных ООО "ПУЦ ДПО", назначенным приказом Генерального директора 

ООО "ПУЦ ДПО".  

7.4. Ответственность должностных лиц Общества, имеющих доступ к персональным данным, за 

невыполнение требований, регулирующих обработку и защиту персональных данных, определяется 

в соответствии с законодательством Российской Федерации и локальными нормативными актами 

ООО "ПУЦ ДПО". 


